Kenyeri K6z6s Onkormanyzati Hivatal

9514 Kenyeri, Ady u. 72.

1/2021. (IIL. 1.) szama jegyz6i intézkedés

Kenyeri K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal a
kiadmanyozas gyakorlasarol

Hatélyos: 2021. méarcius 1. napjatol

4
Jovahagyom: 1o oS \Dﬁu

Voros Andrea

jegyz6
oof N\,
/ N\
/3
| T \
\ & & ?
'z T \;: ;




I. Altalanos szabalyok

Magyarorszag helyi onkorményzatairol sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. (3)
bekezdés j) pontjdban kapott felhatalmazéas alapjan a jegyz&i hataskorbe tartozo
tigyekben a Kenyeri Kozos Onkorményzati Hivatalnal a kiadméanyozas rendjét az
alabbiak szerint szabalyozom:

1. A szabdlyzat hatdlya

Jelen szabélyzat hatalya kiterjed a Kenyeri Kozos Onkorményzati Hivatalra (a
tovabbiakban: Hivatal).

A szabélyzat targyi hatalya kiterjed a Hivatalndl keletkez6, illetve onnan kimend
valamennyi iratra.

2. Ertelmez6 rendelkezések

2.1. Kiadméany: minden jovdhagyés utan letisztazott és a kiadmanyozasra jogosult
részérol hiteles alairassal ellatott, lepecsételt irat.

2.2. Kiadmanyozas: a mar feliilvizsgalt végleges kiadmany-tervezet jovahagyasa,
letisztazhatosaga, elkiildhet6ségének engedélyezése a kiadmaéanyozdasra jogosult
részérol.

2.3. Kiadményozo: a jegyz0 részérdl kiadmanyozasi joggal felhatalmazott személy,
akinek kiadmanyozasi hatdskorébe tartozik a kiadmény alairasa.

II. A kiadmanyozasra jogosultak kore

1. A jegyzé kiadmdnyozasi jogkore

A jegyzé sajat nevében kiadméanvozza:

a) kozigazgatasi szervekkel, tarshatosdgokkal folytatott levelezéseket,
felterjesztéseket, tajékoztatokat, jelentéseket,

b) jogorvoslattal érintett tigyek felterjesztését az elbiral6 szervhez,

¢) a Kenyeri Ko6zos Onkorményzati Hivatal tevékenységére vonatkozo
jelentéseket,

d) onkormanyzati és hatosagi tigyben keletkezett iratokat,

e) Onkormdnyzati és hatosagi tigyben kért vagy kiadott allasfoglaldsokat,

f) a munkaltatoi, vagy egyéb munkaltatoi jogkorében keletkezett tigyiratokat,

g) hatosagi ellendrzések alapjan hozott hatdrozatokat,

h) a sajat nevére érkez6 kérelmekre, levelekre, megkeresésekre adott valaszokat,

i) a telepiilési képvisel6knek, intézményvezetknek irt leveleket,

j) ajegyzd altalanos feladat- és hataskoreiben keletkez¢ tigyiratokat,

k) ©nkorményzat koltségvetési tervezését, koltségvetési rendelet modositasat és a
pénziigyi beszamolokat el6készits levelezést, tajékoztatast, adatkérést,




) a Hivatal koltségvetésének végrehajtasaval —Osszefiiggd —dontéseket,
hatarozatokat,

m) orszagos, helyi, ©Onkorményzati, nemzetiségi Onkorményzati valasztas,
népszavazas, kapcsolatos iratokat — mint HVI vezetd,

n) hatosagi igazolasokat,

o) a képviselt-testiilet és bizottsagok részére készild el6terjesztéseket, a feladat-
és hataskorébe esé dontések végrehajtasarol beszamolokat,

p) a Hivatal mitkodési korében felmeriil6 beszerzéseket, megrendeléseket
megel6z6 arajanlatot kéré megkereséseket,

q) sajat gépjarmivel torténd kikiildetés engedélyezését munkaltatoi jogkoreben,

r) a Hivatal jogi képviseletére vonatkoz6 dontéseket,

s) kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkorében keletkezett iratokat,

2. Aljegyzé kiadmanyozasi joga

2.1.A Jegyz6 tavollétében ( szabadsag, betegség ) , vagy akadalyoztatasa esetén az
aljegyz6 helyettesiti és kiadmanyozza a jegyz6 kiadmanyozasi jogkorébe tartozo
valamennyi iratot, dontést a 2.2.pontban rogzitettek kivételével.

Az aljegyz6 a megtett intézkedéseir6l a jegyz6t tavollétét kovetSen
haladéktalanul koteles tajékoztatni.

2.2. Kivétel:

a) banki kifizetéshez a készpénzfelvételi utalvany alairéasa,

b) rendeletek alairasa,

¢) Allami szamvev6széki ellendrzések lefolytatasa, jegyzokonyvek aléirasa,
d) Magyar allamkincstari ellenérzések lefolytatédsa, jegyzokonyvek alairéasa,
e) vezet6i nyilatkozat kiadasa.

f) Hivatal nevében kotelezettségvallalds, utalvanyozas, teljesités igazolas.
g) Beszerzések, megrendelések.

2.3.Sajat nevében jogosult kiadmanyozni

a) A 1.a),1.e),1 h)-),1.k), és 1. o) pontjaval dsszefliggésben keletkezett tigyek
iratait.

b) Orszagos, helyi, 6nkormanyzati, nemzetiségi Onkormanyzati valasztas,
népszavazas, népi kezdeményezéssel kapcsolatos iratokat — mint HVI vezet6-
helyettes.

¢) Birtokvédelmi eljarasokkal kapcsolatos tigyekben ( Csonge, Papoc, Vonock.
d) Allattartassal kapcsolatos tigyekben ( Csonge, Papoc, Vonock)

3. A Hivatal koztisztviseldinek kiadmanyozasi joga




4.1. A Hivatal valamennyi koztisztvisel6je/ tigyintéz6je jogosult kiadmanyozni:

a)  azonkormanyzat bizottsagai részére benyujtott el6terjesztéseket, valamint azok
végrehajtasarol szolo jelentéseket,

b)  atisztségviselok részére készitett jelentéseket, tajékoztatokat, feljegyzéseket,

¢) a kiils6- és tarsszervekhez kiildendé megkereséseket és ezen szerveknek adott
valaszokat;

d)  minden olyan iratot, aminek az alairasara a tisztségvisel6t feljogositjak.

3.1. Az alabbi uigyintézSket illeti meg a 4. pontban foglaltak kivételével tovabbi
teljeskort kiadmanyozasi jog a kovetkez6 targykorokben:

1.) Ekler Dorina

Adétigyekben

Mezégazdasagi igazgatassal (méhek bejelentése, fakivagas, allategészségiigy,
allatvédelem) kapcsolatos tigyekben.

A feladatkorébe tartozo tigyekben hatosagi bizonyitvany kiallitasa tekintetében.
Hagyatéki tigyekben (leltar, jegyzokonyv, letét).

Jegyzé hataskorébe tartozé szocidlis tigyekben kiadott hatdrozatok, ©6nallo
jogorvoslattal megtamadhato végzések és egyéb dontések tekintetében.
Hirdetményekkel kapcsolatos feladatokat.

2.) Horvath Istvanné

Az anyakonyvi igazgatasrol szolo torvény és a vonatkoz6 rendeletek szerint, az
anyakoényvi eljaras soran keletkezett dokumentumok.

Gyamiigyekben (kérnyezettanulmany, birésagi- és egyéb intézmények megkeresésére
adott valaszok tekintetében).

Hagyatéki tigyekben (leltar, jegyzokonyv, letét).

A feladatkorébe tartozo tigyekben hatosagi bizonyitvany kiallitdsa tekintetében.
Mezégazdasagi igazgatassal (méhek bejelentése, fakivagas, allategészségiigy,
allatvédelem) kapcsolatos tigyekben.

Jegyz6 hataskorébe tartozé szocidlis tigyekben kiadott hatarozatok, o6nallo
jogorvoslattal megtamadhato végzések és egyéb dontések tekintetében.
Hirdetményekkel kapcsolatos feladatokat.

3.) Marton Karolyné

Term6fold hirdetményekkel kapcsolatos feladatokat.

Mez6gazdasagi igazgatdssal (méhek Dbejelentése, fakivagas, allategészségiigy,
allatvédelem) kapcsolatos tigyekben.

Hagyatéki tigyekben (leltar, jegyzokonyv, letét).

Gyamiigyekben (kornyezettanulmany, bir6sagi- és egyéb intézmények megkeresésére
adott valaszok tekintetében).




Hagyatéki tigyekben (leltar, jegyzokonyv, letét).

A feladatkorébe tartozo tigyekben hatosagi bizonyitvany kiallitasa tekintetében.
Jegyz6 hataskorébe tartozo szocialis iigyekben kiadott hatarozatok, onallo
jogorvoslattal megtamadhato6 végzések és egyéb dontések tekintetében.
Hirdetményekkel kapcsolatos feladatokat.

4. A kiadmdnyozds gyakorlisa

4.1. A kiadményozasi jog atruhézasa esetében az iraton a kiadmanyozot a kovetkezok
szerint kell feltiintetni:

,Voros Andrea jegyz6 megbizdsabol:” szoveget, ¢&s alatta fel kell tiintetni a
kiadményozasra jogosult nevét és hivatali beosztasat.

42. A kiadméanyozas jogat barmely tigyben — irasban — a jegyz0 az el6z6ekben
meghatarozott személyektél magahoz vonhatja.

4.3. Minden iigyintéz6 koteles feltiintetni a nevét, beosztasat, hivatali telefonszamat
és hivatali e-mail cimét az altala készitett valamennyi iraton.

4.4. Minden iigyintézo koteles az altala készitett iratot szignojaval ellatni. A szignozas
szakmai felel6sségvallalasnak mindsiil.

II1. Zaro rendelkezések

Az 1/2021. (IIL1.) szamt jegyz6i utasitassal kiadott Kiadmanyozasi szabalyzat 2021.
marcius 1. napjan lép hatalyba.
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